Автобиография
на
Елеонора Михайлова Савова
1. Трудов стаж:

от 2003 до сега

позиция – Заместник-Управител
“ Александра Аудио “ ООД
сфера на дейност – звукозаписно студио
Отговаря за:
· планиране и разпределяне на задачите на персонала

· гъвкави решения при възникване на проблемни ситуации /технически, индивидуални и междуличностни проблеми/
· ръководене на временно сформирани екипи по конкретен проект
· преговори по дейността на фирмата
от 2001 до 2003

позиция – офис оператор – гр. София
“ Енерком “ ООД, гр. Пловдив
сфера - топлотехника
Отговаря за:

· контрол на доставките
· контрол на плащанията
· дялово разпределение на топлинната енергия между потребителите в сграда - етажна собственост

· изграждане на мрежа от потребители

· организиране и разпределение на текущата работа. 

от 1999 до 2001

позиция – специалист продажби
“ Бруната България” ООД 

сфера – измерване на топлинна енергия, разход и услугата “топлинно счетоводство”

Отговаря за:

· представяне и продажба на индивидуални уреди за измерване на топлината и услугата „топлинно счетоводство" на граждани и фирми
· изготвяне на оферти 
· обработка на база данни и директен контакт с клиенти.
от 1998 до 1999 
позиция – специалист реклама и връзки с 
обществеността

“ Елтрейд” ООД 

сфера – търговия
Отговаря за:

· Цялостно обслужване на рекламния бюджет и контакти с медиите.
2. Квалификации:
· Обучение по управление на персонала

· Маркетингово проучване на пазара

· ДИКОН – ADFI France  “Основни техники и организация на директните продажби”

3. Образование и обучение:


Висше


Технически университет – гр. София

Средно


ПМГ “Васил Друмев“ гр. Велико Търново
4. Езици:


Руски – добро ниво на четене, писане и говорене

Английски – добро ниво на четене, писане и говорене
5. Организационни и технически умения:


Предприемчивост, организационни умения, отговорност, комуникативност. Бърза възприемчивост при обучение.

Умения за работа с компютър – MacOS, Word, Excel, Internet,  CorelDraw, PhotoShop
